Электронная почта. Урок 6.
Изменение личных настроек почтового ящика.
Данный урок содержит информацию по самым базовым настройкам электронного почтового ящика. Будет рассмотрена система редактирования профиля пользователя, возможность загрузки портрета, а также изменения личных данных. Замечу сразу, данный урок не рассматривает тонкие настройки электронного почтового ящика: систему сбора почты, настройку фильтров, управление папками и другие настройки, ориентированные на более опытных пользователей.
1. На главной странице электронного почтового ящика, переходим в систему настроек путём нажатия соответствующего пункта в правом верхнем углу окна, выделенного красным маркером на рисунке 1.
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Рисунок 1.

2. Перед нами список разделов для настройки электронной почты как показано на рисунке 2. Рассмотрим базовые настройки нашего профиля.
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Рисунок 2.

3. Самый первый раздел – «Вид почты» как показано на рисунке 3. Открываем его.
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Рисунок 3.

4. Перед нами список доступных настроек «Вид почты». Пример можно увидеть на рисунке 4. В первую очередь, рекомендую отключить функции показа баннеров и новостей в панели навигации. Для этого, убираем галочки с вышеназванных функций. Они отмечены синим прямоугольником на рисунке 4. Кроме того, отключаем систему использования «горячих клавиш» путём снятия соответствующей галочки.

Далее, обратим внимание на два параметра, выделенных фиолетовым цветом. Функцию «показывать в списке писем первую строчку текста письма» также можно отключить, также как «показ портретов участников переписки». После чего нажимаем кнопку «Сохранить» для применения настроек в данной категории.
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Рисунок 4.

5. Переходим в следующий раздел – «Личные настройки», изображённый на рисунке 5.
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Рисунок 5.

6. Здесь предлагается ввести Ваше имя, которое будет отображаться в поле «От кого» и подпись, как показано на рисунке 6 синим цветом. Кроме того, есть возможность загрузки своего портрета в виде небольшого графического изображения. Для сохранения настроек также нажимаем кнопку «Сохранить».
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Рисунок 6.

7. Следующий раздел для редактирования – «Контакты». Открываем его.

[image: image7.png]KonTakrs!
AsTomarnueckoe coxpasehe KoHTakTos. MoACTaHoBKa
‘aapeca s none Kowy. Konnuecrso kowrakros

Ha crpakme




Рисунок 7.

8. Здесь необходимо проверить, чтобы отсутствовала галочка параметра «Автоматически собирать», как показано на рисунке 8 синим цветом. После чего, сохраняем изменения.

[image: image8.png]home.ivaney. v fuxon
Hacrpoia  Dowows

HacTpoitka noutel > KoHTakTs!
Anpeca:

7 Mpeanarars noacranosky aapeca npu 8soze nepasix Byke & none Kowy

Moxaswsars no:
[0 voutacros a crpasme





Рисунок 8.

9. В заключении, переходим к настройке дополнительных личных данных. Для этого, необходимо перейти по ссылке, отмеченной красным цветом на рисунке 9.

[image: image9.png]HacTpoiika no4Tsl

Bun noure!

Buiop Asika u sera. Konsecrso nucem wa crpasie.
Bua cnwcra nncent

Penaxuposasue 1 oTnpaska nucen
Unmuposate. OBpaasii aapec. Coxpanerne
‘ompaBensx i HeaTpaBnEHHLX CoOBeH. BuiG0p
CTpaHI ANA NePeXOA3 NoCNe anepa ¢ MHCENOI
ompasia, nepeeuiex, yaaneia

QunbTpe
apus 1 Genui cruckn. CopriuposKa ncen
Yesaounena  astooreerunk. Mepeazpecauyn

Dan u merkn

‘Cosganue, pegakTHposane n yaaneHss nanok

Chop noure
(CB0p nHCem ¢ ApyTX noSTOBKX AUNKOS.

MouTossie knuerTe:

Buiop nanok AnA CratBaNI, BETOMETHIECKER
noweca nncen, IMAP

J
Baiwe sun, nognice, noprper.

Kotrake:

ASrowanieckoe coxpanene KoHTakT0S. M1OACTaH0BK
‘aapeca & none Kowy. Konusecrao kowraxros
va crpaue.

#A.Onnai
Brniousiune A Oknaiiva wa crpamax Mlowrs.
[T ————

[P —
Tenegon, ary poxaean. crpany poRGIHIA T 0
‘ oy aabyaere.





Рисунок 9.

10. Видим страницу персональных данных. Для редактирования информации, переходим по соответствующей ссылке, выделенной на рисунке 10 красным прямоугольником.
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Рисунок 10.
11. Появляется форма для редактирования личных данных, как показано на рисунке ниже. Здесь вводим свои данные: имя, фамилию, отчество, псевдоним, дату рождения, пол, страну, область, город и часовой пояс. После чего вводим пароль к почтовому ящику и нажимаем кнопку «Сохранить».
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Рисунок 11.

12. Если всё заполнено верно, личные данные будут успешно сохранены. Пример показан на рисунке 12.
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Рисунок 12.
Полный список уроков по работе с электронной почтой в сети интернет можно найти здесь.
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